
吉田町指名競争入札実施要領 

（平成２０年１１月１３日） 

（要領第９号） 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、町が発注する測量、調査、設計又は監理の委託、道路、河川、

公園又は会館等公共施設の維持管理に関する業務の委託、物品の買入れ及び物件の

借入れ（以下「業務委託等」という。）に係る指名競争入札（以下「入札」という。）

の実施について、他に定めのあるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

（入札参加資格者） 

第２条 入札に参加できる者（以下「入札参加資格者」という。）は、次の各号のい

ずれにも該当する者とする。 

⑴ 吉田町一般競争（指名競争）参加資格審査申請書の事務取扱要領（平成１７年

吉田町要領第１１号）に基づく申請書を町長に提出して受理された者であること。 

⑵ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号。以下「政令」という。）第１６

７条の１１第１項において準用する政令第１６７条の４の規定に該当する者で

ないこと。 

⑶ 吉田町工事請負契約等に係る入札参加停止等措置要綱（平成１２年吉田町要綱

第１２号）に基づく入札参加停止の措置を受けている者でないこと。 

⑷ 吉田町財務規則（昭和５０年吉田町規則第４号）第１８７条第２号の規定に該

当する滞納者でないこと。 

（入札参加者の選定等） 

第３条 業務委託等に係る事務を担当する課（以下「担当課」という。）の課長（以

下「担当課長」という。）は、業務委託等ごとに、業務委託等の種類、規模及び内

容、入札参加資格者の状況を考慮し、入札に参加させる者（以下「入札参加者」と

いう。）の候補者として適切な数の入札参加資格者を指名参考意見表（様式第１号）

に記載し、当該入札参加資格者選定に係る資料を添付して、吉田町入札参加者指名

委員会（以下「指名委員会」という。）に提出しなければならない。 

２ 前項に規定する適切な数の入札参加資格者の目安は、業務委託等の設計金額に応

じ、次のとおりとする。 

⑴ 設計金額１，０００万円未満 ５社 

⑵ 設計金額１，０００万円以上５，０００万円未満 ８社 

⑶ 設計金額５，０００万円以上 １０社以上 

３ 指名委員会は、入札参加者の選定に当たっては、第１項の規定に基づき提出され

た指名参考意見表をもとに、入札参加資格者のうちから、地域的条件、業務手持量、

業務経験、業務成績、技術者数、経営内容等を勘案して行うものとする。 

４ 指名委員会の委員長は、指名委員会が入札参加者を選定したときは、直ちに総務

課長に指名業者選定表（様式第２号）を作成させ、担当課長に送付しなければなら

ない。 

（入札執行の通知） 

第４条 担当課は、前条第４項の指名業者選定表の送付を受けたときは、当該指名業

者選定表に記載された入札参加資格者を入札参加者として入札を執行するための

入札執行伺を起案し、町長の決裁を受けなければならない。 

２ 入札執行伺には、当該伺に係る指名業者選定表及び入札執行通知書（様式第３号）



の案を添付しなければならない。 

３ 担当課は、第１項の決裁を受けたときは、遅滞なく、当該入札参加者として決定

した入札参加資格者（以下「指名業者」という。）に対して入札執行通知書を送付

するものとする。 

（設計図書等の配布） 

第５条 担当課は、指名業者に対し、予告した上で、契約書案、契約約款、共通仕様

書、特記仕様書、設計書、図面、入札心得及び現場説明書（以下「設計図書等」と

いう。）のうち、現に作成した契約書案、特記仕様書、設計書、図面、入札心得及

び現場説明書（以下「配付資料」という。）を前条の入札執行通知書に併せて郵送

又は宅配の方法で送付するものとし、配付資料以外の設計図書等については、事前

に申込みを受け、必要と認める場合に限り、郵送又は宅配の方法で送付するものと

する。この場合において、設計図書等の送付費用については、指名業者の負担とす

る。 

２ 前項の規定により予告した場合において、設計図書等を直接受領することを希望

した指名業者に対しては、直接交付することができるものとし、直接交付を受けよ

うとする指名業者が複数あるときは、それぞれの指名業者が出会わないように配慮

しなければならない。 

３ 第１項の規定により予告した場合において、設計図書等の受領を拒んだ指名業者

は、入札を辞退したものとして取り扱い、入札辞退届の提出を受けるものとする。 

（入札の執行） 

第６条 入札を執行しようとするときは、７日以上の見積期間を設けなければならな

い。ただし、やむを得ない事情があるときは、当該期間を４日以内に限り短縮する

ことができる。 

２ 前項に定める期間は、入札執行通知書を送付した日の翌日から起算するものとし、

吉田町の休日を定める条例（平成２年吉田町条例第３号）第１条第１項各号に規定

する日及び入札執行日は除いて算定するものとする。 

３ 入札を執行するときは、あらかじめ当該入札に参加しようとする者が指名業者で

あるか確認するものとする。 

４ 入札に参加しようとする者が指名業者の代理人である場合には、委任状の提出を

求めるものとする。 

（指名替え） 

第７条 町長は、入札の執行に際し、次の各号のいずれかに該当するときには、改め

て指名委員会に諮り、指名業者の全てを替えるものとする。 

⑴ 再度の入札を行った結果、落札者がない場合で、かつ、政令第１６７条の２第

１項第８号を根拠とする随意契約（以下「不落随契」という。）の手続に移行し

ないこととしたとき。 

⑵ 不落随契の手続に移行しようとした場合において、再度の入札を行った結果、

最低の価格で入札した者（以下「最低入札者」という。）が見積書を提出しない

とき。 

⑶ 不落随契の手続に移行した場合において、最低入札者から徴した２回目の見積

書に記載された金額が予定価格の制限を超える金額であるとき。 

⑷ 入札に参加しようとする者がいなかったとき。 

（追加指名） 

第８条 入札に参加しようとする者又は入札箱に入札書を投入した者が１人のため、



入札の執行を取りやめ、又は入札の執行を行わなかったものとしたときは、速やか

に指名委員会に諮り、当該入札に参加しなかった指名業者以外の入札参加資格者の

中から新たな指名業者を追加するものとする。 

（入札結果の通知） 

第９条 入札を執行し、落札者が決定したときは、総務課長は、直ちに入札結果表（様

式第４号）を作成し、担当課長に送付しなければならない。 

（入札関係資料の公開） 

第１０条 入札を執行したときは、直ちに入札参加者及び入札結果を記載した入札関

係資料を公開するものとし、公開の方法及び期間等は、吉田町建設工事等の入札及

び契約等に関する情報公表要綱（平成２０年吉田町要綱第４０号）の規定に基づく

ものとする。 

２ 公開する事項は、入札番号、入札方式、業務名又は事業名、業務箇所又は納入場

所、入札日時、入札場所、予定価格、入札書比較価格、入札参加者、入札価格、入

札結果及び指名理由とし、公開用の入札結果表（様式第５号）により公開するもの

とする。この場合において、入札結果欄の表示については、次に掲げるとおりとす

る。 

⑴ 落札者となった入札参加者は、「落札」と表示すること。 

⑵ 吉田町競争契約入札心得（平成９年吉田町規程第１号）第１２条各号に該当す

る場合は、「無効」と表示すること。 

附 則 

（施行期日） 

１ この要領は、平成２１年１月１日から施行する。 

（吉田町建設工事等指名競争入札参加者選定要領の廃止） 

２ 吉田町建設工事等指名競争入札参加者選定要領（平成７年吉田町要領第１号）は、

廃止する。 

（吉田町建設工事等指名競争入札参加者選定要領の廃止に伴う経過措置） 

３ 前項の規定による廃止前の吉田町建設工事等指名競争入札参加者選定要領第９

条及び第１１条の規定により公開した資料の取り扱いについては、なお従前の例に

よる。 

   附 則（平成２１年３月３１日要領第１５号） 

 この要領は、平成２１年４月１日から施行する。 

   附 則（平成２２年５月３１日要領第６号） 

 この要領は、平成２２年６月１日から施行する。 

   附 則（平成２３年１２月２８日要領第３号） 

 この要領は、平成２４年１月１日から施行する。 

   附 則（平成２５年３月１日要領第１号） 

 この要領は、平成２５年３月１日から施行する。 

   附 則（平成２６年４月１日要領第２号） 

 この要領は、平成２６年４月１日から施行する。 

   附 則（平成２６年６月１日要領第４号） 

 この要領は、平成２６年６月１日から施行する。 

   附 則（平成２８年３月３１日要領第８号） 

 この要領は、平成２８年４月１日から施行する。 

   附 則（平成２８年１１月１日要領第１２号） 



 この要領は、平成２８年１１月１日から施行する。 

   附 則（令和元年９月２６日要領第３号） 

 この要領は、令和元年１０月１日から施行する。 



様式第１号（第３条関係） 

指 名 参 考 意 見 表 

指名委員会の日     年  月  日（  ）  午前（後）   時   分開催 

業 務 名  

業 務 箇 所  

入 札 日 時     年  月  日（  ）  午前（後）   時   分 

入 札 場 所  

指 名 業 者 参 考 意 見 欄 

競争入札参加資格

申請書受付番号 商 号 又 は 名 称 代表者等氏名 住 所 備 考 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

指名理由（公開用） 

 

担当課長（        ㊞）→ 指名委員会 

（注） 「業務名」、「業務箇所」とあるのは、物品の買入れ及び物件の借入れの入札にあっては

「事業名」、「納入場所」と書き換えて作成すること。 



様式第２号（第３条関係） 

委員長 理事 総務グループ参事 産業建設グループ参事 

    

総務課長 企画課長 産業課長 建設課長 都市環境課長 上下水道課長 

            

 

指 名 業 者 選 定 表 
指名委員会の日     年  月  日（  ）  午前（後）   時   分開催 

業 務 名  

業 務 箇 所  

入 札 日 時     年  月  日（  ）  午前（後）   時   分 

入 札 場 所  

選  定  業  者  名 

整理番号 商 号 又 は 名 称 代 表 者 等 氏 名 住 所 備 考 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

指名理由（公開用） 

 

 

 

 

 

指名委員会委員長 → 担当課長（        ） 

（注） 「業務名」、「業務箇所」とあるのは、物品の買入れ及び物件の借入れの入札にあっては

「事業名」、「納入場所」と書き換えて作成すること。 



様式第３号（第４条関係） 

 

第    号 

年  月  日 

 

           様 

 

 

榛原郡吉田町長 

 

 

入 札 執 行 通 知 書 

 

 

次のとおり入札を執行しますからお知らせします。 

入札 

 

に付 

 

する 

 

事項 

業 務 名 
 

 
入札番号  

業 務 箇 所  入 札 執 行 者 

履 行 期 間 
着  手       年   月   日 

吉 田 町 長 
完  了       年   月   日 

配 布 資 料 の 送 付 日      年   月   日 

入 札 執 行 の 日 時 場 所 
     年   月   日    午前・後  時   分 

吉田町役場   

入 札 保 証 金 免  除 契 約 書 作 成 要 

契 約 保 証 金 納 付        免 除 

前 払 金 
 

 

部 分 払 
 

 

工 程 表 の 提 出 要   不要 業務工程月報の提出 要   不要 

業 務 代 理 人 及 び 技 術 者 の 氏 名 の 通 知 方 法 書面    口頭 

そ の 他 

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100分の

10 に相当する金額を加算した金額（当該金額に 1 円未満の端数があると

きは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、入

札者は消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であ

るかを問わず、見積もった契約希望金額の 110分の 100に相当する金額を

入札書に記載すること。 

町議会の議決を必要とする契約については、仮契約書を作成し、議会の

議決を得たときに本契約が成立するものとする。 

（注） 「業務名」、「業務箇所」、とあるのは、物品の買入れ及び物件の借入れの入札にあっては

「事業名」、「納入場所」と、「履行期間」、「着手及び完了年月日」とあるのは、物品の買入

れの入札にあっては「納入期限」、「年月日」と、「着手」とあるのは、物件の借入れの入札

にあっては「開始」と書き換えて作成すること。



様式第４号（第９条関係） 

入  札  結  果  表 
入 札 番 号 第       号 

入 札 方 式  

業 務 名  

業 務 箇 所  

入 札 日 時      年   月   日  午前（後）   時   分 

入 札 場 所  

入 札 執 行 者  

入 札 関 係 職 員 
 

 

入 札 立 会 者  

設 計 額  業 務 価 格  

予 定 価 格  入札書比較価格  

業 者 名 立会人 
第 １ 回 

入 札 価 格 

第 ２ 回 

入 札 価 格 
入 札 結 果 

入札不調につき 

随 意 契 約 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

総務課長 → 担当課長（        ） 

（注） 「業務名」、「業務箇所」とあるのは、物品の買入れ及び物件の借入れの入札にあっては

「事業名」、「納入場所」と、「業務価格」とあるのは、物品の借入れの入札にあっては「物

品価格」と、物件の借入れの入札にあっては「借入価格」と書き換えて作成すること。 



様式第５号（第１０条関係） 

入  札  結  果  表 

入 札 番 号 第       号 

入 札 方 式  

業 務 名  

業 務 箇 所  

入 札 日 時      年   月   日  午前（後）   時   分 

入 札 場 所  

予 定 価 格  入札書比較価格  

業 者 名 立会人 
第 １ 回 

入 札 価 格 

第 ２ 回 

入 札 価 格 
入 札 結 果 

入札不調につき 

随 意 契 約 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

指名理由 

 

 

 

 

 

 

 

（注） 「業務名」、「業務箇所」とあるのは、物品の買入れ及び物件の借入れの入札にあっては

「事業名」、「納入場所」と書き換えて作成すること。 


